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Nel menu a sinistra,
cliccare su comunicazioni.
Nell’area comunicazioni,
cliccare sul primo pulsante
in alto a sinistra.
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Nel pannello che si apre sulla destra, cliccare sul pulsante inserisci
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Disponibilita Docente A

/ Tipo di Ricevimento: Una Tantum@’eriodico

Giomo della settimana: Lun Mar Mer Gio Ven Sab

Periodo dal: | Ey- | E

Dalle ore (HH:MM): Alle ore (HH:MM):

* Genera una disponibilitd con max |_5 colloqui prenotabili
Genera pil disponibilita di |_ i,
Prenotazione consentita dalle ore 0500 da 5 a |1 giorni prima
Luogo di ricevimento:
Annotazioni:

‘ E-Mail Docente:

Mostra E-mail alla famiglia: |+

Attivo: ® gj No

[ Annulla ] [Conferma]

Scegliere ricevimento di tipo periodico e il giorno della settimana.
Selezionare quindi il periodo di ricevimento agendo sugli appositi pulsanti a
forma di calendario. Impostare ’orario di ricevimento. E possibile impostare il
numero di colloqui prenotabili ed anche il numero di giorni entro cui i genitori
possano effettuare la prenotazione.

Inserire la propria e-mail la quale potra opzionalmente essere condivisa con le
famiglie spuntando I'apposita casella. Selezionare in ultimo 'opzione attivo Sl
e cliccare sul pulsante conferma.
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EHIUD! o & e ‘% A Visualizza a partire dal: ?‘
Giorno | Una Tantum | Dalle Ore | Alle Ore | Prenotazioni dal | al | Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate  |Annotazione
18/11/2019 (Lunedi) Mo 11:00 12:00 11/11/2019 08:00 16/11/2019 5 0 0 -
25/11/2019 (Lunedi) No 11:00 12:00 18/11/2019 08:00 23M1/2019 5 0 0
02/12/2019 (Lunedi) Mo 11:00 12:00 25/11/2019 08:00 30M1/2019 5 0 0
09/12/2019 (Lunedi) No 11:00 12:00 02/12/2019 08:00 071212019 5 0 0
16/12/2019 (Lunedi) Mo 11:00 12:00 09/12/2019 08:00 14/12/2019 5 0 0
13/01/2020 (Lunedi) No 11:00 12:00 06/01/2020 08:00 11/01/2020 5 0 0
20/01/2020 (Lunedi) 11:00 12:00 13/01/2020 08:00 18/01/2020 5 0 0
—m--——————
03/02/2020 (Lunedi) Mo 11:00 12:00 27/01/2020 08:00 01/02/2020
10/02/2020 (Lunedi) No 11:00 12:00 03/02/2020 08:00 08/02/2020 5 0 0
17/02/2020 (Lunedi) Mo 11:00 12:00 10/02/2020 08:00 15/02/2020 5 0 0

Selezionare eventuali giorni in cui non si & disponibili al ricevimento o che ricadono in

festivita ed eliminarli cliccando sul pulsante a forma di cestino 6

Per modificare il ricevimento in alcuni giorni, selezionarli e poi premere sul

pulsante a forma di matita.

Per visualizzare I'utente che ha effettuato la prenotazione basta selezionare il giorno

e cliccare sul pulsante ‘l
O




