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Circ N° 47                                          Messina, 04/10/2021 
 

❖ Al Personale docente 

❖ Alla DSGA 

❖ Al Personale ATA 

❖ Alla Segreteria Didattica                  

❖ Albo  

❖ ATTI 

                                                            

 

 

Oggetto: Verbalizzazione riunioni  

 

A fini organizzativi si ritiene necessario verbalizzare tutte le riunioni di varia natura (Orientamento, 

PCTO, Gruppi di lavoro, Gruppi di progetto ecc.) che si terranno nell’anno scolastico 21-22 e di 

raccogliere i verbali   in un unico registro per renderne più agevole la consultazione in qualsiasi 

momento.  

Pertanto, il segretario   delle riunioni avrà il compito di stilare il verbale , farlo protocollare e inserirlo 

nel registro generale, all’uopo predisposto, che sarà tenuto e conservato nei locali della segreteria 

didattica e gestito dal  personale del medesimo ufficio che avrà cura di custodirlo e farlo visionare 

agli interessati.  

Si precisa che la predetta verbalizzazione riguarda le riunioni di cui non è già previsto il registro  

(Collegio, Consiglio, Dipartimento)  e, pertanto, per le medesime resta invariata la modalità.  

 

 

 

 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

          (Dott.ssa Maria Rosaria Sgrò) 

                                                                                          Firma ai sensi dell'art.3 c.2 D.Lgs n.39/93 

 




