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❖ Ai Docenti    

❖ Albo  

❖ ATTI 

                                                            

OGGETTO: Compilazione registro elettronico  

 

 

In seguito a una verifica è risultato che alcuni  docenti non compilano adeguatamente e 

quotidianamente il Registro Elettronico, soprattutto nella parte che prevede la registrazione 

delle presenze e delle assenze .  

Si fa presente, pertanto, che la corretta e immediata compilazione del registro oltre ad essere 

un modo tempestivo per dare un’adeguata  informazione alle famiglie, soprattutto in merito 

alle entrate posticipate, uscite anticipate, assenze, valutazioni, risulta importantissima per il 

tracciamento di eventuali casi positivi all’interno della classe.   

 

In considerazione di quanto esposto si riporta l’attenzione di tutti i docenti (corso diurno- 

serale)  sull’obbligo di compilare quotidianamente il registro elettronico in ogni sua parte, in 

particolar modo nelle seguenti sezioni: 

• Firma del docente 

• Assenze degli alunni 

• Giustificazioni delle assenze 

• Entrate posticipate o uscite anticipate 

• Ritardi 

• Giustificazioni dei ritardi 

• Argomento del giorno nel dettaglio (per es. il titolo dei brani letti, gli esercizi assegnati 

come compito, gli argomenti delle verifiche…) 

• Metodologia di lavoro (lezione frontale, verifica scritta, verifica orale, esercitazione, 

lavoro di gruppo, lavoro a coppie, recupero individuale, potenziamento, peer education, 

ricerca-azione, ecc.) 

• Note disciplinari 

• Annotazioni 

• Eventuali comunicazioni riguardanti uscite didattiche e/o avvisi vari su uscite 

anticipate per assemblea sindacale e/o scioperi a cura dei coordinatori di classe;  





• Voti in seguito a verifiche scritte e/o orali. 

 

Nello specificare  che il rispetto delle norme è un obbligo e non un’opzione , ci si auspica che 

tali inadempienze non  si ripetano poiché  , altrimenti, sarà necessario mettere in atto i 

provvedimenti  del caso.   

                                                              

 

 

 

                                                                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Maria Rosaria Sgrò 

Firma ai sensi dell'art.3 c.2 D.Lgs n.39/93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


