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  Al Personale Docente  
Al Personale ATA 

Alla DSGA  
Agli Atti della Scuola 

 
Circolare n. 292 
 
Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto a.s. 2025/2026 – personale Docente e ATA. 
 
VISTO  la nota dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia Ufficio VII-Ambito Territoriale di Messina, 

prot. 3499 del 12.02.2025 avente per oggetto “Piano di dimensionamento e razionalizzazione 
della rete scolastica della Sicilia per l’anno Scolastico 2025/2026; 

VISTI  gli artt. 18, 44, 45 del C.C.N.I. concernente la mobilità del personale docente, educativo e ATA, 
sottoscritto il 29.01.2025;  

CONSIDERATO  che si rende necessario procedere, nelle more della pubblicazione della relativa ordinanza sulla 
mobilità, alla predisposizione di una graduatoria unica applicando i termini e le condizioni 
previste dal C.C.N.I. sulla mobilità del personale Docente educativo ATA relativo al triennio 
2025/2028; 

CONSIDERATO  che ai fini dell’individuazione dell’eventuale soprannumerario sarà cura del Dirigente Scolastico 
dell’I.I.S. “JACI” predisporre la suddetta graduatoria unica, d’intesa e nel più ampio spirito di 
collaborazione con il Dirigente Scolastico dell’ITTL “Caio Duilio”, e inviarla entro il 3.03.2025 al 
competente Ambito Territoriale VII di Messina, come espressamente richiesto nella nota a 
firma del dirigente Leon Zingales, prot. 3501 del 12.02.2025; 

Tutto ciò premesso e fatte salve, comunque, le determinazioni dell’imminente ordinanza sulla mobilità 
SI COMUNICA 

che tutto il personale docente e ATA - con titolarità presso questa Istituzione scolastica – è chiamato a compilare 
ex novo in ogni sua parte la modulistica allegata e a restituirla brevi manu presso l’Ufficio Protocollo oppure 
trasmessa ai seguenti indirizzi:  
email: meis03700v@istruzione.it  
pec:  meis03700v @pec.istruzione.it 
rispettando le seguenti indicazioni operative: 

 I Docenti titolari presso questo Istituto con decorrenza 01.09.2024 (compresi i neo immessi in ruolo), 
entro e non oltre sabato 22 Febbraio 2025 ore 12:00, dovranno compilare la seguente modulistica: 

1. Scheda individuazione docenti soprannumerari (DOCENTI); 
2. Allegato D – Scuola secondaria (DOCENTI); 
3. Allegato E – Servizio continuativo (DOCENTI); 
4. Allegato F – Punteggio aggiuntivo (DOCENTI) 
5. Dichiarazione personale cumulativa (DOCENTI); 
6. Eventuale Dichiarazione diritto esclusione dalla graduatoria d’Istituto beneficiari L.104/92.  
7. Dichiarazione personale aggiornamento graduatoria d’Istituto (DOCENTI) 
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 Tutto il Personale ATA titolare presso questa Istituzione scolastica, entro e non oltre sabato 22 Febbraio 
2025 ore 12:00, dovrà compilare la seguente modulistica: 

1. Scheda individuazione soprannumerari (ATA); 
2. Allegato D – Anzianità di servizio (ATA); 
3. Allegato E – Servizio continuativo (ATA); 
4. Allegato F – Punteggio aggiuntivo (ATA); 
5. Dichiarazione personale cumulativa (ATA); 
6. Eventuale Dichiarazione diritto esclusione dalla graduatoria d’Istituto beneficiari L.104. 
7. Dichiarazione personale aggiornamento graduatoria d’Istituto (ATA) 

 

Il Personale Docente e ATA attualmente in servizio presso questa Istituzione Scolastica per effetto di 
assegnazione provvisoria o utilizzazione, dovrà invece essere inserito nella graduatoria interna della scuola di 
titolarità alla quale dovrà fare riferimento per ogni adempimento. 
La DSGA di questo Istituto invierà i relativi allegati a questa Dirigenza per gli adempimenti successivi previsti 
dalla nota dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia Ufficio VII-Ambito Territoriale di Messina, prot. 3499 del 
12.02.2025 avente per oggetto “Piano di dimensionamento e razionalizzazione della rete scolastica della 
Sicilia per l’anno Scolastico 2025/2026”; 
La modulistica, debitamente compilata e firmata, dovrà pervenire tramite e-mail con un unico invio 
contenente tutti gli allegati, avendo massima cura del rispetto dei termini stabiliti e dell’oggetto sotto 
riportato che agevolerà l’archiviazione e la lavorazione delle pratiche da parte degli Uffici: “Individuazione 
soprannumerari 2025/2026_Cognome_Nome_Classe di concorso/profilo professionale (AA-AT-CS)”. 
Si ricorda, inoltre, che per il punteggio relativo all’anzianità di servizio non si considera l’anno scolastico in 
corso, mentre si considerano utili i titoli posseduti e i punteggi per esigenze di famiglia acquisiti entro il termine 
di presentazione delle domande di mobilità. 

In caso di mancata presentazione della scheda e delle dichiarazioni allegate, il punteggio sarà attribuito 
d’ufficio. 
 
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 
 
In allegato DOCENTI: 
1) Scheda individuazione soprannumerari (docenti); 
2) Allegato D - Scuola secondaria (docenti); 
3) Allegato E – Servizio continuativo (docenti); 
4) Allegato F - Dichiarazione relativa al punteggio aggiuntivo (docenti); 
5) Dichiarazione personale cumulativa (docenti); 
6) Dichiarazione personale beneficiario della precedenza (docenti); 
7) Dichiarazione personale aggiornamento graduatoria d’istituto che nulla è cambiato 
 
In allegato ATA: 

 
1)   Scheda individuazione soprannumerari (ATA); 
2)   Allegato D – Anzianità di servizio (ATA); 
3)   Allegato E – dichiarazione di servizio continuativo (ATA); 
4) Allegato F – dichiarazione relativa al Punteggio aggiuntivo (ATA); 
5)   Dichiarazione personale cumulativa (Ata) 
6)   DICHIARAZIONE DIRITTO ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA D'ISTITUTO BENEFICIARI L. 104 
7)  DICHIARAZIONE PERSONALE AGGIORNAMENTO GRADUATORIA D’ISTITUTO 
 
 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Maria Rosaria Sgrò 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del d.l. 39/93 

 


